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1. OBIIME ITOJIOKEHUA

1.1. Topsimox odopMicHHs, ydeTa HATHYUS U ABWKCHHUS KOHTUHTCHTA OOYYArOIIMXCS
(manee — Ilopsmox) pa3paboran B cooTBeTcTBUM ¢ DenepanbHbIM 3aKOHOM OT 29.12.2012 rona
No 273-®3 «O06 obpazoBanuu B Poccuiickoii @enepannny, 1eHCTBYIOUIMMH 3aKOHOJATETbHBIMU
aktamMu B cepe obOpazoBanusi YcraBoMm u JokanbHbiMU aktamu CII6 I'b ITOY «Komnemxk

«3BE3THBIN (nanee - o0pa3oBaTenbHOe YUPEKICHHUE).

1.2. Tlopsamox ompeaenseT eAWHbIE MOAXOABI K  OQOPMIICHHIO, YYeTy |
JBU>KEHUIO KOHTUHI'€HTa o nporpamMmmam CpEIHETo poeCCHOHATBLHOTO
o0Opa3oBaHus 1o KaKIOMY HAIPAaBIICHUIO MOJITOTOBKHU.

2. IOPAJOK O®OPMJIEHUA U XPAHEHUA JOKYMEHTALUU ITO
YUETY HAJIMYUS U IBUKEHUIO KOHTUHTEHTA

2.1. B oOpa3oBarenbHOM YYpEXKICHHH HaTU4YMe W JBWKCHHE KOHTHHICHTA
oOyuarommuxcst opopmisiercs B Kuurax npukazoB u IIouMeHHBIX KHUTax MO OHOKETY OYHOU
dopmbl 00ydeHUs, IO BHE OrojpKeTa O4HON (hopMbl 00ydeHHS M BHE OIO/KETa OYHO-3a0YHOU
dbopMbI 00yUeHHUS.

2.2. Kuawra mnpuka3zoB Bemercs B COOTBETCTBHH ¢ MHCTpyknmed o TOpsake
BE/ICHUS KHUTU IPUKA30B 0 KOHTUHTeHTe oOyuatonmxcs ([Ipunoxenuel).

2.3. TloumeHHass KHHWTa BEACTCI B COOTBETCTBUUM C WHCTpyKIHMed o mopsake
BEJICHUS IIOMMEHHOHN KHHUTU o0yyaromuxcs (ITpunoxxenue?).

2.4. Hapsany c¢ Kawuroii mnpuka3zoB Begercs <«KypHan perucrpanud HpUKa3oB
[0 KOHTHHIEHTY OOYyYalolUXcs», B KOTOPOM 3aIlOJHSIOTCS — O0s3aTeNbHBbIE  TIpadsbl:
HOMep MpHKasa (¢ 1o0aBieHUEM OYKBBI «K» JUIsl OODKETa, «IKk» Juis BHeOrokera, «O3 JIK»
JUls BHe OOJDKeTa OYHO-3a04HOM (hopMbl O0ydeHus), Aara H3JaHUs NpuKaza, (paMuiug u
JOJIKHOCTh una, MO/NKCABLIETO MpHKa3, 3aroJIoBOK pHKa3sa, KpaTKoe
conepxanue (P.1.0. obyuatomero, rpymnra).

2.5. Ilpuka3sl O KOHTHHTEHTE OOYYalOIIUXCsA, C MENbI0 HMX CHCTEMATHU3alUU |
yueTa, GOpMHUPYIOTCS B Jejia U MOMEIIAIOTCS B OTAEIbHYIO MaIKy (M0 Ka)kKJJOMy HalpaBICHUIO
noarotoBku). [Ipu popMupoBanuu nen coOI0aa0TCs CaeAYIOUIIe paBua:

1) rpynnupoBath B €0 NPUKa3bl OJHOTO KaJIEHAapHOTO IoJ1a;

2) moMeniaTh MPUKa3bl B JIEJI0 B XPOHOJOTUYECKON TTOCIIEIOBATEILHOCTH (HOMED, /1aTa);

3) momemars B JEN0 OPUTHMHAJIBI MPUKA30B B OJHOM SK3EMIUISpPE, XpaHUTh Jiena ¢
MOMEHTa 3aBeJleHHus U J0 INepeJayd HuX B apXuB 0oOpa30oBaTEIbHOTO YUpEXKICHUS.

2.6. CeneHusi, yka3plBaeMble NMPH MOATOTOBKE CTaTUCTUYECKONW OTYETHOCTH, JOJKHBI
COOTBeTCTBOBaTh KHUTE MpHKa30B.



[Tpunoxxenune Ne 1

NHCTPYKIUA
o nopsiake BefaeHusi KHUru nNpuka3oB 0 KOHTHHIEHTE 00Y4YaIOIIMXCS

1. Knura npuka3oB 0 KOHTUHT€HTE 00y4JalOLINXCsl BeeTcs 3aM. AupekTopa mo YIIP

2. Kuaura nprka3oB 0 KOHTUHIE€HTE 00YYalOIIUXCS SBISETCS JOKYMEHTOM
CTPOTOii TOCYIAPCTBEHHON OTUYETHOCTH U MOJICKUT IOCTOSHHOMY XPaHEHHIO.

3. B Kuure nprka3oB 0 KOHTUHIEHTE 00y4aroImuxcsi GUKCUPYIOTCS
IPUKAa3bL:

1) o 3auncnennn 0Oy4JarmUXcs (BHOBb IPUHSTHIE, IPUEM TIEPEBOIOM U3
Ipyroro o0pa3oBaTEIbLHOTO YUPEKACHUS, PHUEM 00yUaIOIIMXCs U3 paHee
OTYHUCJICHHBIX);

2) 00 oTUKCIEHUH 00YyYarOIUXCs (OTYUCICHHE IO Pa3IUYHbIM

[IpUYMHAM, B T.4. IEPEBOJIOM B JIpyroe o0Opa3zoBaTelbHOE YUpPExKICHUE);

3) o BeIITycke oOyuarommxcs (ocjae OKOHYaHHUS MOJTHOTO Kypca 00ydeHwHsl, 0 pe3yIbTaTam
roCy/1apCTBEHHOW UTOTOBOW aTTECTALIUN);

4) 0 IpeI0CTaBIEHNUN aKaIEMHUUECKOTO OTITYCKAa U BOCCTAHOBJICHUU U3
aKaJeMHYECKOr0 OTITYCKa;

5) 06 U3MeHeHUu paHee U3ITaHHOTO TTPUKas3a.

4. Kaura npuka3oB 0 KOHTHHI€HTE o0yJarommxcs Beaercs ¢ 1 suBaps mo 31
Jexalps 1Mo TeKylemMy KajJeHIapHOMY oy, HyMepalus IMpruKa30B HAYMHACTCS C
MEepPBOr0 HOMEpA M CTaBUTCA B BO3pacTarolleM nopsake. B cienyromem
KaJCHJapHOM TOY HyMepaIys MPHUKa30B B KHATE MTPUKA30B HAUNHACTCS C
HEpBOT0 HOMEpa.

5. B mpukazax o KOHTHHTEHTE 00yJaroIInuXCsl 3alTUCH MTPOU3BOISATCS 110
rpymnmnam, nopamMuIbHbIN epeyeHb 00yJaroINXCsl YKa3bIBaeTCs B aji(hpaBUTHOM
MOPSI/IKE C TIPUCBOCHUEM ITOMMEHHOTO HOMEPA.

6. B Knure npukazoB 0 KOHTUHT'€HTE 00YUaIOIIMXCS HE T0MYCKAIOTCS
uctpanieHus. JomymeHHpie OMMOKN HCIIPABIISIOTCS, CTABUTCS TIOJIHCH U I1€YaTh.

7. KHura npukasoB CIyUT OCHOBaHMEM /IS 3anoHeHus [loumeHHoi
KHUTU 00YYaIONUXCsl, @ TAKKE COCTABIICHUS CTATUCTHYECKOM U OyXTalITepCKOM
OTYETHOCTH.

8. 3amecturens qupexTopa mo YIIP HeceT mepcoHaNbHYI0O OTBETCTBEHHOCTD 32
cOOJIIO/IEHHEM JaHHOM MHCTPYKLIUH.



[Tpunoxxenune Ne 2

NHCTPYKIUA
o nopsiake BeaeHusi [loumenHoil KHUTH 00y4YarOIMXCS

1. Iloumennas kHura (OPMUPYETCSI CTPOT'O B COOTBETCTBUH € IIPUKA3aMHU,
coriacHo Kuure npukasos, ¥ BeieTcsl 3aMecTuTeneM aupekropa no YIIP nmo nporpammam
cpeaHero npodeccnoHaabHOro oopazoBanus. CeaeHus o0 odydaromemcs B [TouMeHHYI0 KHUTY
3aHOCSITCS COTJIACHO JIMYHOMY JIeNly 00y4arouiero.

2. [loumenHast kHura Hapsy ¢ KHUroi npukasoB siBIsS€TCS TOKYMEHTOM
CTPOTO# TOCYJapCTBEHHOM OTYETHOCTH U MOAJICKUT MOCTOSHHOMY XPaHEHHUIO.

3. IloumeHHast KHUTA COACPIKUT Tpadbl C CACTYIOMET0 HAUMEHOBAHUS:
rpada 1 «Ne 1o MOMMEHHOW KHUTEY;
rpada 2 «Ne mo Kuure npuka3oB 0 KOHTUHTCHTEY;
rpada 3 «Damunus. Ums. OtuectBoy;
rpada 4 «Jlata poxxaeHus»;
rpada S «ITomy;
rpada 6 «HarmoHamsHOCTY;
rpada 7 «JlomamHuii agpec (MECTO JKUTEIHCTBO J0 MOCTYIUICHUS B 00pa30BaTEIbHOE
YUPEXKIECHUEN;
rpada 8 «Jlara 3auncnenus»;
rpada 9 «HaumeHoBanue mpodeccruu/CrenuaibHOCTHY;
rpada 10 «Cpok oOydeHus»;
rpada 11 «/laTta u HomMep mpuKasa o BbIITyCKe/1aTa U HOMEp MpuKasa 00
OTUUCIICHUNY;
rpada 12 «IIpucBoenHast kBanuukanus (pazpsm)»;
rpada 13 «HanmeHoBaHue TOKyMeHTa 00 OKOHYaHUHU 00pa30BaTEIbHOIO YUPEKICHUS;
rpada 17 «Pa3Hble OTMETKI.

4. IlonmeHHast KHUTa IPOHYMEPOBBIBAETCS, IPOIIMBAECTCS U CKPETUIAETCS
nevatplo. HanmeHoBaHue Beex rpad u 3al0JHSIOTCS Ha B COOTBETCTBUU ¢ KHuron
IIPUKA30B O KOHTUHTEHTE» PYYKON CUHETO WJIM YEPHOI'O I[BETA.

5. Paznienenne mnoMMEeHHON KHUTH Ha 4acTH, MPOMYCKHU CTPAHUIL U CTPOK HE
JIOITYCKaeTCsl.



